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KHOA KE TOAN — KIEM TOAN
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KE HOACH TO CHU'C THU'C HIEN THU'C TAP CUOI KHOA
POT 3 NAM 2026
Pdi véi sinh vién cac khéa trinh d dai hgc chinh quy Nganh K&é toin (Chuyén nganh
Kiém toan) Chwong trinh chuén

1. MUC PICH VA YEU CAU THU'C HIEN THU'C TAP CUOI KHOA
1.1. Muc dich

Thuyc tap cubi khoa 1a hoc phan gitp sinh vién van dung kién thirc nganh K& toan,
chuyén nganh Kiém toan vao hoat dong nghé nghiép thuc té tai doanh nghiép, co quan hodc
t6 chirc nhim:

- Gitp sinh vién cing cb, 6n luyén nhitng kién thirc nganh va chuyén nganh da duoc
trang bi;

- Tao diéu kién cho sinh vién tiép can tinh hinh hoat dong tai doanh nghiép, tir d6 quan
sat, d6i chiéu so sanh, hoc hoi va ap dung ly thuyét da hoc vao thuc té. Sinh vién c6 thé van
dung nhiing kién thirc da dwoc trang bi vao cong tac thuc tién tai doanh nghiép nham giai
quyét cac tinh hudng trong cong tac ké toan, kiém toén;

- Rén luyén kha ning ty nghién ciru, va thich ing nhanh véi cong viée thuc té sau khi
t6t nghiép.

1.2. Yéu ciu thye hién
1.2.1 V& noi dung Thue tip cudi khéa
- Trinh bay duoc co s& Iy luin cua dé tai nghién ctru.

- Trinh bay dugc dac diém, tinh hinh, chtc nang, nhiém vu va td churc bd may quén ly
cua doanh nghiép sinh vién dén thyec tap.

- Trinh bay dugc viéc van dung céc budc cong viéc trong cong tic kiém toan tir viéc
lap ké hoach, thu thdp bang ching, va 1ap bao cao ki€ém toan trong timg phan hanh
kiém todn.

- Trinh bay dugc viéc td chirc, trién khai cong viéc kiém toan tai cong ty khach hang.

- Hiéu va phén tich duoc hé théng béo céo ké toan tai doanh nghiép bao gdm ca bao
cdo tai chinh va bdo cdo phuc vu quan ly trong ndi bé doanh nghiép (ké toan quan
tri).

- Téng hop, khai quat nhitng noi dung thuc té da tim hiéu tai don vi thuc tap va trinh
bay co6 hé thong trong bao cao Thyc tép cudi khoa.

- Phan tich su khac nhau giita ly thuyét va thuc tién cong tac kiém toan phan hanh tai
doanh nghiép, tir d6 dé xuat cac giai phap nham nang cao hiéu qua trong cac cudc
kiém toan.
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1.2.2 V& hinh thitc trinh bay bao cso Thwe tip cudi khéa

Bio cdo Thuc tap cudi khoa dugc trinh bay theo quy dinh ctia Khoa, dé cuong chi tiét
hoc phin va cac quy dinh hién hanh cta Trudng.

Thue tap cubi khoa duge trinh bay (danh mdy) mot mat trén gidy khd A4 (21 x
29,7cm); Lé trai: 3cm; L8 trén, 18 dudi, 18 phai: 2,5cm.

Str dung font chit Times New Roman, ¢& chit 13. Viéc sir dung c& chir va font chit
phai nhit quan giiia cac chuong, muc;

Khoang céch dong (line spacing): 1,3 — 1,5 lines; cach doan truéc va sau (spacing): 3
- 5 pts;

S6 trang déanh trén phén 18 duéi, vi tri glua trang. Sb trang dugc dénh theo sé A Rép
(1,2, 3,...) tinh tir trang dAu tién cua phan m& dau dén hét phan két ludn;

Céc yéu cau khac vé hinh thirc trinh bay:

+ 86 trang va yéu ciu cu thé vé dung luong bao céo thuc hién theo dé cwong chi tiét
hoc phan Thue tap cudi khoa dugce phé duyét;

+ Tai liéu tham khao va ngudn dir liéu st dung trong bdo céo phai phi hop véi noi
dung thue tip, duge trich dan theo quy dinh hién hanh cta Truong.

1.2.3 V& trinh tw trinh bay bdo cdo Thue tip cudi khoa

Trinh ty trinh bay béo cdo Thuc tap cu01 khoa thuc hién theo huéng dan cia Khoa va
dé cuong chi tiét hoc phin, co ban gbm:

- Trang bia chinh (néu yéu cu in thi bia gidy mau hdng, loai gidy cimg);

-  Trang bia phy (trinh bay nhu trang bia chinh, néu c6 yéu cau in thi loai gidy
thuong);

- Loi cam on;

- Lo&i cam doan;

- Nhén xét ctia Pon vi thyc tap;

- Nhén xét cua Giang vién;

- Tuyén bd liém chinh hoc thuat;

- Két qua kiém tra dao vin;

- Muc luc;

- Danh muc cc Hinh, Bang (néu c6);

- Danh muc cac Biéu d6, So dbd (néu co);
- Danh muc c4c ky hiéu, chir viét tit (xép theo thir tu bang chit cai) (néu c6);
- NObi dung:

MO PAU

1. Tinh cap thiét @ tai

2. Muc tiéu va cau hoi nghién ctru



3. Dbi tugng pham vi nghién ciu
4. Phuong phap nghién ctru
5. Két cau dé tai
Chwong 1- ...
[ Pp—

Chwong 3 — ...
KET LUAN
6. Danh muc tai liéu tham khao;
7. Phu luc (néu co).

2. CAC DANG NQI DUNG THU'C TAP

Sinh vién ¢6 thé lwa chon ndi dung thuc tip phit hop véi nganh Ké toan, chuyén nganh

Kiém toan va didu kién thuc té tai don vi thuc tip, gdm cac hudng tham khao sau:
Dang deé tai lién quan dén kiém soat ndi bd nhur:
1) Kiém soat noi bd chu trinh ban hang va thu tién tai doanh nghiép
2) Kiém soat ndi bd chu trinh tién luong tai doanh nghiép
3) Kiém soat ndi bd chu trinh mua hang va thanh toan tai doanh nghiép
4) Kiém soat noi bd nghiép vu tin dung tai ngan hang TMCP
Dang dé tai lién quan dén kiém toan:
5) Kiém toan khoan muc tién tai cong ty kiém toan
6) Kiém todn khoan khoan muc phai thu tai cong ty kiém toan
7) Kiém toén khoan myc doanh thu, thu nhép va chi phi tai céng ty kiém toan
8) Kiém toan khoan muc hang t6n kho va gia vn hang bén tai cong ty kiém toan

9) Kiém toan khoan muc tai san ¢b dinh va chi phi khéu hao tai cong ty kiém todn

Ngoai ra, GVHD va sinh vién c6 thé lua chon céac ndi dung khéc trong pham vi nganh
Keé toan, chuyén nganh Kiém toan phit hgp v6i muc tiéu hoc phén, diéu kién tai don vi thuc

tap va duge Khoa/GVHD chép thuan.
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3. TO CHUC THU'C HIEN KE HOACH THUC TAP CUOI KHOA

3.1. Xdy dyng va trién khai ké hoach thye hién
* Giai doan xdy dung va chudn bi trién khai ké hoach:
- Thanh 1ap hoi dong trién khai, danh gia Thye tap cui khoa, gdm:
1. TS. Tran Hong Van: Chi tich Hoi dong;
2. PGS.TS. Ngb Nhit Phuong Diém: Thu ky hoi ddng;
3. ThS. Nguyén Thi Minh Hang: Uy vién, thu ky hi ddng.

- Lap va trinh ky ké hoach Thue tap cubi khoa: thyc hién theo yéu ciu vé ndi dung,
biéu mau va thoi gian quy dinh ctia Truong.

- Nhiém vu ctia Khoa trong giai doan chuén bj (tir 17/08/2026 dén ngay 30/08/2026):
Khoa trién khai ké hoach thuc tap, tr vAn phé bién cho sinh vién tham khao, lya chon dé tai
va dang ky tén dé tai; phd bién lich trinh huéng dan thue tap, cac thd tuc va céc quy dinh.

3.2. Lién h¢ don vj thwe tap va ding ky dé tai

- Tlr ngay ngay 31/8/2026 dén ngay 13/9/2026: Sinh vién nghe phé bién va tu vén
cua Khoa, lién h¢ don vi thyc tap; ding ky gidy gi6i thiéu qua link va nhén giay gidi thiéu
truc tiép tai vin phong Khoa; diang ky tén dé tai qua link khoa gri.

- Tir ngay 14/09/2026 dén ngay 27/09/2026: Sinh vién tiép tuc hoan tAt thi tuc lién hé
don vi thuc tap (néu ¢0); nhin thong tin vé GVHD va ndi dung Thyec tap cudi khoa.

3.3. Phéin céng gidng vién hwéong din sinh vién thuc hién
- Xdc dinh giang vién huéng dan di diéu kién tiéu chuin theo quy dinh:

Danh sach giang vién du didu kién, tidu chuin huéng dan Thuc tip cubi khoa gbm:

STT Hoc vi Ho va tén Ghi chu
1 Thac st Ng6 Quéang Bién
) PGS.TS Ng6 Nhit Phuong Diém
3 Thac si Trin Hing Diéu
4 Thac si Nguyén Dién Dudn
5 Thac si Nguyén Thi Nga Dung
6 Thac si Pham Thi Ngoc Dung
% Thac st Lé Hai My Duyén
Q Thac si Vo Thi Trac Pao
9 Thac si V6 Thi Thu Ha
10 Thac si Ta Thi Thu Hanh
11 Thac si Nguyén Thi Minh Hing
12 Thac si Nguyén Minh Hing
13 Thac si Nguyén Thi Thanh Hién
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14 Thac si Nguyén Thu Hién

15 Thac st Phan Thij Huyén

16 Tién si Duong Hoang Ngoc Khué
17 Tién si Trn Thi Phuong Lan
18 Thac si Duong Thi Thuy Lién
19 Thac si Truong Thi My Lién

20 Thac st L& Quang Méan

21 Thac si Tran Thi Nguyét Nga
22 Thac si Truong Thao Nghi

23 Thac si Phan Thi Bich Ngoc

24 Thac si Vuong Thi Thanh Nhan
25 Thac si Nguyén Thi Bich Nhi
6 Thac si Nguyén Thi Ngoc Oanh
27 Thac si Nguyén Thi Kiéu Oanh
28 Thac st Ttr Qubc Phong

29 Thac si Pham Thi Kim Thanh
30 Tién st Pham Thi Xuédn Thao
31 Thac si Ung Hién Nha Thi

32 Thac si Nguyén Ha Minh Thi
33 Tién st Ngé Thi My Thay

34 Thac si Chu Thi Thuong

35 Tién si Tran Hong Van

36 Thac si Pham Huynh Lan Vi

37 Tién si Luong Thi Thanh Viét

- Phén c6ng GVHD cho sinh vién thyc tap: tir ngay 14/09/2026 dén ngay 25/09/2026:

+ Sau khi sinh vién ding ky tén dé tai va danh sach giang vién du diéu kién huéng dan
sinh vién thyc tdp dd xac dinh xong, Khoa tién hanh phan céng GVHD thuc tap cho sinh
vién theo s¢ trrong chuyén mon phu hop.

+ Sau khi Khoa phén ¢6ng, GVHD nhan danh sach sinh vién huéng dén, gip g& sinh
vién d& théng nhét ndi dung, ké hoach va yéu cau thuc hién Thuc tap cubi khoa.

+ GVHD trinh 1anh dao Khoa danh sach ndi dung thyc tép cua sinh vién dé Khoa phé
duyét va cong khai danh sach GVHD, sinh vién, ndi dung thuc tap trude khi trién khai.

3.4. T chirc hwéng din sinh vién thwe hién

Té chirc trién khai Thyc tip cudi khoa trong thoi gian 06 tuan, tir ngay 28/09/2026 dén

ngay 08/11/2026, cu thé nhu sau:




Thoi gian

Nhiém vu

ciia sinh vién

Nhiém vu

ciia gidng vién

Nhiém vu
ctia Khoa,

B6 mon

Tuén 1
Ttr
28/09/2026
dén
04/10/2026

- Sinh vién tham gia cong viéc
duoc giao tai don vi thuc tap.

- Sinh vién gip GVHD dé duoc
huéng dén viét @& cuong, 1ap ké
hoach thue tdp ca nhén.

- Sinh vién giri dé cuong da dwoc
GVHD théng qua, c6 chit ky ciia
sinh vién trinh GVHD ky xéc
nhén.

Ghi chi: GVHD hoan tit thong
qua tén dé tai: 04/10/2026.

- Giang vién gidp sinh
vién dé théng nhat
lich huéng dan.

- GV huéng dan sinh
vién xdy dung dé
cuong va lap ké
hoach thuc tap ca
nhan.

- Quan ly sinh vién
vé chuyén mén trong
subt qua trinh thuc
hién thyc tap va viét
bdo cdo Thyc tap
cubi khoa.

- Chinh stra, thong
qua va ky xac nhan
dé cuong cua sinh

vién.

Phé duyét dé
tai

Tuén 2
TE -
05/10/2026
dén
11/10/2026

- Sinh vién tham gia thuc tip va
thue hién cong viéc duoc giao tai
don vi thuc tap.

- Doc tai liéu lién quan dén d tai,
thu thap thong tin theo yéu cdu dé
tai da dang ky.

- Viét ban thao theo huéng din ciia
GVHD va cia ngudi huéng dan tai
don vi thyc tap.

- Nop ndi dung ban thio theo cac

- Tong hop dé cuong
di co6 chir ky cua
sinh vién, cuia GVHD
trinh ldnh dao Khoa
ky duyét trude ngay

11/10/2026
-GVHD doc ban
thdo timg chuong

theo tién d6 khoa

ludn cia sinh vién.

Nhén phan
hoi tir
GVHD, sinh

vién va don
vi thuc tép
va xu ly
trong pham
vi chirc
nang, nhiém
vu cua Khoa

yéu cdu ciia GVHD. -Gop y va tra ban | (néu co)
thio timg chuong
theo tién d¢ cho sinh
vién.
Tudn 3-5 |- Sinh vién tiép tuc tham gia cong | - Giang vién gép ¥ |- Céng khai




7

viéc dugce giao tai don vi thuc tap.

va theo doi qua trinh

link nop Ké

12/132026 - SV xur ly thong tin, tiép tuc viét | chinh stta ctia sinh | hoach &
dén va chinh stra ban thao theo gop y | vién. nhat ky thuc
01/11/2026 | caa GVHD. - GVHD ky xéc nhén | tip dén sinh
- Sinh vién giri K& hoach & Nhat | Ké hoach & nhat ky | vién va
ky thuc tdp cé ky xac nhén cua | thuc tdp va yéu cau | GVHD;
GVHD vé duong link do Khoa yéu | sinh vién giri vé |- Nhan Ké
céu. Khoa theo duong | hoach &
- Ghi cha: Sinh vién khong duoc | link Khoa gui dong | nhat ky thuc
thay dbi dé tai, don vi thuc tap sau | thoi GVHD giit ban | tdp cta sinh
bbn (04) tuén (Trir treong hop dic | c6 chir ky goc trong | vién giri da
biét phai c6 ¥ kién cua lanh dao | vong 3 nam ké tir khi | c6 chit ky
Khoa). két thuc thoi gian | xdc nhén cia
fhuc tdp cua sinh | GVHD.
vién.
Tudn 6 - Sinh vién hoan thanh ban théo | - Giang vién doc ndi | - Nhic nhé
Tir chinh thirc; dung va kiém tra|tién d§ doi
02/11/2026 |- Xin nhdn xét va xac nhén cua | toan by bao cdo Thye | véi GVHD.
dén don vi thuc tdp (c6 chit ky va ddu | tdp cubi khoéa don |- Giri  link
08/11/2026 | cua don vi tbhyc tap). dbc sinh vién hoan | ndp bdo cdo

- Xin nhén xét va xac nhdn cua
GVHD (c6 chir ky).

Nop ban mém bao cdo Thuc tip
cudi khoa cho GVHD. Luu y: sinh
vién phai dit tén file theo ciu tric:
“TenLop MSSV Ho ten.pdf”, vi
du: CLC23DKTO1 2321003999
_Nguyen VanAn.pdf.

- Nop céac biéu miu gidy to theo
quy dinh cho GVHD, bao gém:

+ 01 ban mém Nhén xét cta don vi
thue tap co chir ky va déu xac nhan

cua don vi thuc tap;

+ 01 ban mém Nhin xét cua

GVHD;

thanh Thuc tdp cudi
khoa dung tién dd.

- Nhan xét vao Bao
cdo Thuc tap cudi
khoa cua sinh vién.

- Thu bao cao Thuc
tip cudi khoéa cuia
sinh vién va cac gidy
to lién quan theo quy
dinh.

- Sau khi dd kiém
soat noi
GVHD ndp 01 ban

mém Bédo cdo Thuc

dung,

tdp cudi khoa, ban
mém 01 ban mém
Nhén xét cua don vi

thuc tdp; 01 ban

Thuc

cudi khoa va

tap

cac gidy to

lién quan doi

voi  truong
hop ndp ban
mém.
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+ 01 bian mém Béo céo tring lip
ndi dung qua phin mém kiém tra
tring lap.

+ 01 ban mém vé Tuyén bd liém

chinh hoc thuit.

Luu y: sinh vién phai dit tén file

theo ciu trac:
“TenBieumau_TenLop MSSV Ho
ten.pdf”, vi du:

NXDVTT_CLC23DKTO1

mém Nhin xét cua
GVHD; 01 ban mém
Béo cdo tring 1ip ndi
dung; va 01 ban mém
vé Tuyén bd liém
chinh hoc thuft theo
duong link do Khoa
g,

- GVHD dat tén
folder theo céu truc:
“TTCK_MaHP Hov
atén GVHD”.

2321003999 Nguyen VanAn.pdf.

3.5. Panh gia két qua thwe hién

Sau khi két thuc thoi gian Thyec tap cubi khoa, Khoa té chire déanh gid két qua TTCK cua
sinh vién theo dé cuong chi tiét hoc phén va quy dinh hién hanh cia Truong.

- Viéc chédm, nhip diém, cong nhan két qua va xir Iy cac truomg hop phat sinh duoc thuc

hién theo quy dinh hién hanh cta Truong.

- Hinh thirc danh gia: thuc hién theo d& cuong chi tiét hoc phan Thyc tap cudi khéa duge

phé duyét.

- Hinh thtrc chdm thyc tép cudi khéa: Van dap
- Thoi han thyc hién: tir 07/12/2026 dén 19/12/2026

Théi gian Nhiém vu ciia gidng vién Nhiém vu ciia Khoa, B mén
T 07/12/2026 | - Chém Thuc tép cubi khoa theo phén | - Lanh dao Khoa phan cong, phé
dén cong; duyét va cong b danh sach giang

19/12/2026 - Nop Phiéu danh gia Thyc tap cudi | vién chAm Thuyc tap cudi khoa.

khéa va Bang tong hop diém (CBCThl
va CBCTh2) vé Khoa.

- Nhép diém két thuc hoc phin Thuc
tdp cudi khéa vao phin mém theo quy
dinh.

- Bdo cdo cac truong hop két qua
chim léch diém giita 2 CBCTh v& Héi
dong Thuc tip cubi khoa dé t6 chirc
danh gi4 lai (nu c6);

- Phén loai céc bao cdo Thuc tip cudi

- Hoi ddng Thuc tap cubi khoa
xem xét mot s6 truomg hop diém
chim chua thong nhét giita 2
CBCTh ciing nhu truong hop
Thuc tip cudi khoa dat tir 9,0
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Thoi gian

Nhiém vu ciia giang vién

Nhiém vu ciia Khoa, B6 mon

khoa dat tir 8,0 diém (theo thang diém
10) cta sinh vién nhém giang vién
huéng din va giri ban mém cho Khoa
dé Khoa ban giao cho bd phan Thu vién
cua Truong.

diém (theo thang diém 10).

- Khoa nhan file mém béo cdo
Thue tip cudi khoa cia sinh vién
dat tr 8,0 diém ddng thoi ban
giao cho bd phdn Thu vién cua
Truong.

Thoi gian hoan tit cong bd diém Thuyec tap cudi khoa: cham nhat ngay 20/12/2026.
Diém danh gia Thuc tap cudi khéa duoc thuc hién theo dé cuong chi tiét hoc ph?m bao

gdém

- Diém déanh gia qua trinh thyuc tap (do GVHD quyét dinh) va thé hién trén Bang diém
qua trinh, GVHD ¢6 trach nhiém nhdp vao phdn mém quan ly diém cia Trudng theo
quy dinh. Ty trong diém qua trinh theo dé cuong thuc tap cudi khoéa twong tmg véi timg
khoa dao tao da dugc Truong phén duyét;

- Piém viét thyuc tip cubi khoa (thong qua hinh thirc vén dap) thé hién qua Bang diém
két thuc hoc phin Thuc tip cudi khoa sau khi CBCThl va CBCTh2 théng nhét trén
Bang téng hop diém giri vé Khoa (CBCTh2 nhép diém théng nhét vao phin mém quéan
Iy diém cua Truong theo quy dinh). Ty trong diém Két thuc hoc phin theo d& cwong
thue tap cudi khoa trong ng véi timg khéa dio tao da duoc Truong phén duyét;

- Trudng hop cac thuc tap cudi khoa c6 diém viét thuc tap cudi khoa tir 9 diém trd 1én
s& dugc chdm lai boi hoi dong khod luén tét nghiép.

- Diém dénh gia thuc tap cubi khéa la diém trung binh cé trong s6 cua cac diém (Piém
danh gia qua trinh thuc tip va diém viét thuc tap cudi khoa) theo thang diém 10 (mudi),
lam tron dén mét chir sé thap phan va quy vé thang diém chir theo quy dinh hién hanh.

- Piém thyc tap cudi khoa duge tinh trong duong véi 3 tin chi, phai tir 5 diém tré 1én
mdi dat (tre D+ trd 18n). Néu bj diém dudi 5 (tic D, F+, F) phai ding ky 1am lai Thyc

tap cuoi khoa ¢ cac hoc ky theo.

4. QUAN LY GIANG VIEN HUONG DAN VA SINH VIEN

4.1. Quan ly giang vién huéng din

- Quan Iy viéc ndp danh sach ding ky d@ tai vé khoa cia GVHD theo ké hoach duoc
duyét;

- Quan Iy viéc ndp d& cuong (ban mém) di c6 chir ky cua sinh vién, GVHD vé Khoa
ky duyét trude ngay két thic 3 tudn déu tién tinh tir ngay bét dau thuc tap tot nghiép;

- Quan ly GVHD thuc hién cac cong viéc cia ho theo yéu cdu tai myc 3.4 (phén trach
nhiém cia GVHD) tai ké hoach nay;
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- Phan hoi y kién khi GVHD phan 4nh tinh hinh thyc tap va viét thye tap cudi khoa

cia sinh vién khi c6 nhitng bién dong bAt thudng ngoai nhitng ndi dung di duge quy
dinh;
- Quan ly GVHD vé viéc luu Ké hoach & nhit ky thuc tap cia sinh vién, danh gia
diém qua trinh thuc hién thyc tip cubi khéa cua sinh vién theo quy dinh tai muc 3.5
trong ban ké hoach nay va cac van ban khac c6 lién quan;
- Quan ly GVHD v2 viéc ndp thue tap cudi khoa va cac gidy to lién quan vé Khoa theo
quy dinh tai myc 3.5 trong ban ké hoach nay va cac van ban khéc c6 lién quan;
- Quan Iy va phan hoi viéc chim thuc tip cudi khéa, ndp ban téng hop diém ciing nhu
phat sinh céc truong hop chénh 1éch diém giita 2 CBChT dé xir ly dung quy dinh;
- Quyén loi cta giang vién huéng dan va giang vién phan bién dugc thuc hién theo
quy dinh cua Truong.

4.2. Quan ly sinh vién
- Huéng dan va quan Iy sinh vién dang ky noi dung TTCK phu hop véi chuong trinh
dao tao, nganh/chuyén nganh dang theo hoc. Mdi sinh vién thuc hién doc 14p noi
dung/bdo cdo TTCK; truong hop sinh vién thuc tdp tai cing mot don vi thi ndi dung
thuc hién phai bao dam tinh déc lap, trir truong hop dic biét do Truéng khoa/vién
chuyén mon quyét dinh.
- Khuyén khich sinh vién chu dong lién hé, tim kiém don vi thue tdp phu hgp va chiu
trdch nhi¢m vé viéc bao dam céc théng tin, béo cdo, dit lidu cin thiét phuc vu TTCK.
Truong hop dén thoi diém thye hién ma sinh vién chua tim duge don vi thuc tdp phu
hop, sinh vién lién h¢ Khoa hodc don vi c6 lién quan dé dugc hd tro, huéng din.
- Sau khi ¢6 danh sich phan cong giang vién huéng din (GVHD), sinh vién c6 trach
nhiém thyc hién lich gap véi GVHD theo thoi khoa bidu trén tai khoan sinh vién; tuan
thu lich 1am viéc, tién dd va cac yéu ciu huéng dan di duge théng nhét véi GVHD theo
ké hoach ctia Khoa va quy dinh cia Truong.
- Sinh vién c6 trach nhiém thyc hién TTCK theo ding tién do; tham gia dﬁy du cac
budi lam viée véi GVHD. Truong hop sinh vién ving khong phép tir 30% s6 budi lam
viéc trg 1én theo ké hoach cia GVHD ma khong c6 ly do chinh dang hoic khéng bao
dam tién do hoan thanh, GVHD c6 thé d& nghj Khoa dinh chi viéc thyc hién TTCK. Khi
dé nghi duoc phé duyét theo quy dinh, sinh vién nhan diém 0 (khong) d6i véi hoc phan
TTCK.
- Sinh vién thuc tép tai doanh nghiép, co quan hoic t6 chirc phai thuc hién ddy du thei
gian thuc tap theo ké hoach; chép hanh ndi quy, quy dinh ctia don vi thuc tip va cac quy
dinh c6 lién quan cia Nha trudng.
- Quan ly va theo d6i qua trinh sinh vién ding ky noi dung, thuc hién TTCK, hoan
thién béo cdo, Nhit ky thuc tip va cac hd so, gidy to lién quan theo ding ké hoach cua
Khoa va quy dinh cia Truong.
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- Sinh vién khong thuc hién hodc khong hoan thanh c4c ndi dung TTCK theo ké hoach

va yéu cau cia GVHD thi bi xem xét xit Iy theo quy dinh hién hanh cia Trudng.
- Céc sinh vién thyc tap trong cing mot don vi phai lam dé tai thuc tap cubi khoa khac
nhau. Trudng hop dic biét do Trudng khoa quyét dinh.
- Truong hop sinh vién ndp bao cdo TTCK hodc hd so lién quan tré han, viéc xir 1y
duge thuc hién theo Quy dinh t6 chirc thuc hién TTCK va cic quy dinh hién hanh cta
Truong.
- Sinh vién phai tw minh thuc hién TTCK va chiu trich nhiém vé tinh trung thuc cta
két qua; tuan thi quy dinh ctia Nha truong v& trich din, chéng dao vin, liém chinh hoc
thuat va sir dung tri tu€ nhan tao trong cac san phém hoc thuat. Truong hop vi pham,
sinh vién bi xtt ly theo quy dinh hién hanh ctia B§ Gido duc va Dao tao va cua Truong.
- Sinh vién thuc hién thyc tap cudi khoa nhung khong thong qua dé cuong thuc tép
cudi khoa véi giang vién huéng din va khong thuc hién theo tién do ké hoach thi bi
dinh chi lam thyc tap cubi khoa thi nhan diém 0 (khong) dbi véi hoc phin thuc tap cubi
khoa;
- Truong hop sinh vién ndp dé cwong hodc ban thao hodic ban chinh thuc tip cudi khoa
tré han trong vong 7 ngdy lam viéc néu khong c6 1y do chinh dang s& bi trir 10% diém
qua trinh va qua 7 ngay lam viéc thi xem nhu khong hoan thanh thuc tap cudi khoa va
nhan diém 0 (khong) déi véi hoc phén thue tap cudi khoa.
4.3. Xi ly vi pham
Truong hop sinh vién vi pham ndi quy, quy ché danh cho thyc tip sinh trong qué trinh
TTCK tai don vi thuc tap, tiy theo mirc d§ vi pham s& bi xir ly theo quy dinh hién hanh;
trudng hop nghiém trong c6 thé bi xem xét dinh chi thuc tip trén co s& d& xuit cia don
vi tiép nhén.
Truong hop sinh vién khong thuc hién TTCK theo ké hoach ndy va cic vin ban lién
quan, GVHD va Lanh dao Khoa cin cir Quyét dinh 2274/QD-PHTCM-QLPT ngay
29/5/2026, Quyét dinh 3547/QD-DHTCM ngay 27/7/2026 va cac quy dinh hién hanh dé
xtr ly.
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